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Documento de Oficialização de Demandas de Impressoras Multifuncionais

0 - Instruções de preenchimento:
Preencha um documento de oficialização de demanda por impressora necessária.
· Todas as seções deste documento são de preenchimento obrigatório.

1 - Identificação da Unidade Demandante:

	1.1 – Centro de Custos:
	

	1.2 - Gestor do Centro de Custos:
	

	1.3 - E-mail para contato:
	

	1.4 - Ramal para contato:
	



	1.5 – Unidade demandante:
	

	1.6 - Gestor da unidade demandante:
	

	1.7 - E-mail para contato:
	

	1.8 - Ramal para contato:
	



2 - Informações gerais sobre a demanda:
	2.1 - Local:
	Local onde a impressora será utilizada.

	2.2 - Justificativa:
	Explique aqui o motivo de estar requisitando uma nova impressora.

	2.3 - Contato para maiores informações:
	Nome(s) e telefone(s)/ramais



3- Detalhamento do uso:
	3.1 – Áreas (pode haver mais de uma):
	(    ) Ensino / Pesquisa
(    ) Administrativo
(    ) Outro – Especificar (_____________________________________________________)

	3.2 - Objetivo:
	Indique para que a impressora corporativa será usada.

	3.3 - Justificativa:
	Justifique a necessidade de uma nova impressora

	3.4 - Há impressora corporativa próxima?
	Indique se foi identificado algum setor próximo que já tenha uma impressora corporativa. Caso sim indique o motivo pelo qual a impressora não pode ser compartilhada.



4 – Modelo de impressora:
	4.1 – Dimensão/Modelo:
	(    ) A4 Monocromática (Preto e Branco)
(    ) A4 Color
(    ) A3 Color

	4.2 – Volume de impressões esperado:
	(    ) Até 500 páginas por mês
(    ) Até 5.000 páginas por mês
(    ) Acima de 5.000 páginas por mês

	4.3 – Justificativa:
	Justifique a configuração solicitada.
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